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Instructie Monitoring-en impacttool 
Coalitie Anders Reizen
https://mobiliteitfootprint.andersreizen.nu/

Inleiding  

Het is weer zover! Elk lid van Coalitie Anders Reizen is weer verzocht om de Monitoringstool in 
te vullen. In deze Monitoringstool van de Coalitie Anders Reizen leggen we met elkaar jaarlijks 
de CO2 uitstoot van de zakelijke mobiliteit van de deelnemende bedrijven vast. Hiermee bren-
gen we de voortgang van onze ambitie in kaart. Namelijk 50% minder CO2 uitstoot op zakelijke 
mobiliteit in 2030 ten opzichte van 2016 per FTE. Met de inzichten uit de tool leren we wat de 
effecten zijn van bepaalde maatregelen en welk mobiliteitsbeleid de meeste impact heeft. De 
benchmark en inzichten die hieruit voortkomen worden door de leden erg gewaardeerd. Dit jaar 
hebben we een aantal wijzigingen toegebracht. Die tref je hier aan https://mobiliteitfootprint.
andersreizen.nu/. In dit document tref je de invoerinstructies aan. Mocht je nog vragen hebben, 
e-mail die dan naar secretariaat@andersreizen.nu.   
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Inloggen 
Log je voor het eerst in of ben je je wachtwoord vergeten? Volg dan de instructie hieronder 

voor het aanmaken van een nieuw wachtwoord. 

Instructie wachtwoord 
aanmaken: 
•	 Klik op “Wachtwoord vergeten?”; 
•	 vul jouw e-mailadres in; 
•	 klik op “Vraag toegangscode aan”; 
•	 je ontvangt vervolgens een instructie 

e-mail met toegangscode voor het 
aanmaken van een nieuw wacht-
woord; 

•	 kopieer de ontvangen toegangscode 
en ga terug naar de website;  

•	 klik op ‘Ik heb al een toegangscode’; 
•	 vul de toegangscode,  jouw e-mail-

adres en het nieuwe wachtwoord in; 
•	 het nieuwe wachtwoord wordt aange-

maakt en je wordt teruggeleid naar de 
inlogpagina. 

NB Het gebruik van de Monitoring- en impacttool is e-mail-gebonden. Indien een collega toege-
voegd moet worden als gebruiker, dan ontvangen we graag daarvan de naam, het e-mailadres en het 
telefoonnummer. Dan kunnen wij voor deze persoon een nieuw gebruikersaccount aanmaken.
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Stap 1 mijn gegevens

In stap 1 staan veel gegevens die gekoppeld zijn aan het account al ingevuld, 
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Stap 2 maatregelen

In stap 2 kunnen we de maatregelen invoeren die in 2025 zijn genomen binnen de verschillende 
categorieën

Selecteer door op het icoontje te klikken de categorie waarbinnen je in 2025 nieuwe maatregelen 
hebt genomen. De maatregelen die in de voorgaande jaren zijn geselecteerd staan nu nog 
aangevinkt, hier hoef je dus niets aan te veranderen

1.	 De maatregelen voor de zakelijke auto
2.	 De maatregen voor woon werk mobiliteit
3.	 De maatregelen voor zakelijke mobiliteit.

Let op om alle opties te kunnen selecteren moet je op de pagina ver naar beneden door scrollen
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Stap 3 FTE & Mede-
werkers

In stap 3 voeren we het aantal medewerkers en het aantal Fte in die in dienst waren 
aan  het begin en aan het einde van het rapportage jaar.

1.	 Noteer het aantal contract uren op 1 januari 2025 gedeeld door het aantal contract 
uren van een fulltime medewerker

2.	 Noteer het aantal contract uren op 1 januari 2026 gedeeld door het aantal contract 
uren van een fulltime medewerker

3.	 Noteer het aantal medewerkers in dienst per 1 januari 2025 met een contract van 20 
of meer uur betaald werk per maand

4.	 Noteer het aantal medewerkers in dienst per 1 januari 2026 met een contract van 20 
of meer uur betaald werk per maand

1
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2
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Stap 4 data invoer
In stap 4 gaan we de personenmobiliteit data over het rapportage jaar invoeren in de 
verschillende categorieën.

1.	 Wagenpark - Geel Kenteken, voor de registratie van de afgelegde km met voertuigen 
vanuit het eigen wagenpark met het gele kenteken. Dit kan zijn voertuigen in eigen-
dom of in de lease 

2.	 Wagenpark - Grijs Kenteken, voor de registratie van de afgelegde km met voertuigen 
vanuit het eigen wagenpark met het grijs kenteken. Dit kan zijn voertuigen in eigen-
dom of in de lease 

3.	 Mobiliteitsdiensten, voor de registratie van afgelegde km verzorgd door mobiliteits-
dienstverleners hiermee bedoelen we “bedrijven die mobiliteits-diensten aanbieden 
aan werkgevers” hier vallen de lease auto’s niet onder die staan op naam van het 
bedrijf en horen bij het wagenpark 

4.	 Woon-werk mobiliteit, voor de registratie van woon werk verkeer op eigen kosten van 
de medewerkers waar ze een vergoeding van de werkgever voor ontvangen 

5.	 Zakelijk verkeer, voor de registratie van nationale zakelijke reizen die door de mede-
werker gedeclareerd wordt bij de werkgever 

6.	 Vliegen / internationale reizen, voor de registratie van zakelijke vliegreizen en interna-
tionale trein reizen 

7.	 Overig, we bieden de mogelijkheid om het totaal co2 in te vullen indien data per ca-
tegorie niet beschikbaar is. Hierbij is wel een voorwaarde dat deze data gevalideerd is 
door een accountant. 

1 3 62 54 7
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Stap 4 data invoer eigenwagenpark 
(geel en grijs kenteken) 

Wagenpark - Geel en Grijs Kenteken, voor de registratie van de afgelegde km met 
voertuigen vanuit het eigen wagenpark met het gele of grijze kenteken. Dit kan zijn 
voertuigen in eigendom of in de lease 

1.	 In de eerste kolom staan de subcategorieën van de categorie eigen wagenpark, deze 
subcategorieën zijn afgestemd op de invoer voor de WPM

2.	 Voer in deze kolom het aantal voertuigen in per subcategorie
3.	 Voer in deze kolom het totaal aantal gereden km woon-werk verkeer in per 

subcategorie
4.	 Voer in deze kolom het totaal aantal zakelijk gereden km in per subcategorie
5.	 Voer in deze kolom het totaal aantal privé gereden km in per subcategorie, indien er 

geen sluitende kilometerregistratie is dan kan een forfaitaire methode aangehouden 
worden voor de uitsplitsing van de privé gereden kilometers. 6.	

21 3 4 5 6

7 8 9
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6.	 Voer in deze kolom het totaal brandstof of elektriciteit verbruik in per                            
subcategorie

7.	 In deze kolom staan het aantal voertuigen welke in het vorige rapportage jaar geregistreerd zijn
8.	 In deze kolom het berekende aantal gereden km van het vorige rapportage jaar. Dit zijn berekende 

km aan de hand van het geregistreerde verbruik
9.	 In deze kolom staat het geregistreerde verbruik welke in het vorige rapportage jaar geregistreerd is

1.	 Voor de invoer van het verbruik in de subcategorie (plug-in) Hybride voertuigen voeren we naast 
de liters brandstof verbruik ook het verbruik van de elektriciteit

1.	 Hier zie je de optelling van alle voertuigen van de subcategorieën binnen de categorie eigen 
wagenpark geel kenteken.

2.	 Hier zie je de optelling van alle km woonwerk van de subcategorieën binnen de categorie eigen 
wagenpark geel kenteken

3.	 Hier zie je de optelling van alle km zakelijk van de subcategorieën binnen de categorie eigen 
wagenpark geel kenteken

4.	 Hier zie je de optelling van alle km prive van de subcategorieën binnen de categorie eigen 
wagenpark geel kenteken

5.	 Hier zie je de optelling van alle totaal km van de subcategorieën binnen de categorie eigen 
wagenpark geel kenteken

6.	 Hier zie je de optelling van alle voertuigen van de subcategorieën binnen de categorie eigen 
wagenpark geel kenteken van het vorige rapportage jaar.

7.	 Hier zie je de optelling van alle totaal km van de subcategorieën binnen de categorie eigen 
wagenpark geel kenteken van het vorige rapportage jaar.

8.	 Hier staat het verschil van het aantal voertuigen tussen het rapportage jaar en het vorige 
rapportage jaar

9.	 Hier staat het verschil van het totaal afgelegde km tussen het rapportage jaar en het vorige 
rapportage jaar

11
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Stap 4 data invoer 
mobiliteitsdiensten
Mobiliteitsdiensten, voor de registratie van afgelegde km verzorgd door mobi-
liteitsdienstverleners hiermee bedoelen we “bedrijven die mobiliteits-diensten 
aanbieden aan werkgevers” hier vallen de lease auto’s niet onder die staan op 
naam van het bedrijf en horen bij het wagenpark.

1.	 In de eerste kolom staan de subcategorieën van de categorie 
mobiliteitsdiensten, deze subcategorieën zijn afgestemd op de invoer voor de 
WPM

2.	 Voer in deze kolom het aantal reizen in per subcategorie
3.	 Voer in deze kolom het totaal aantal gereden km woon-werk verkeer in per 

subcategorie
4.	 Voer in deze kolom het totaal aantal zakelijk gereden km in per subcategorie
5.	 Omdat we vorig jaar de categorie mobiliteitsdiensten nog niet in de tool 

beschikbaar hadden zullen er nog geen waardes over 2024 bekend zijn. 
6.	 Hier wordt de optelling van de invoer van alle subcategorieën weer gegeven

21 3 4 5 5
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Stap 4 data invoer Woon-werk 
mobiliteit
Woon-werk mobiliteit, voor de registratie van woon werk verkeer op eigen kos-
ten van de medewerkers waar ze een vergoeding van de werkgever voor ontvan-
gen

1.	 In de eerste kolom staan de subcategorieën van de categorie Woon-werk 
mobiliteit, deze subcategorieën zijn afgestemd op de invoer voor de WPM. 

2.	 Voer in deze kolom het aantal reizen woon-werk in per subcategorie
3.	 Voer in deze kolom het totaal aantal gereden km woon-werk verkeer in per 

subcategorie
4.	 In deze kolom staan de waardes die vorig jaar zijn ingevoerd in de tool
5.	 In deze kolom staan de waardes die vorig jaar zijn ingevoerd in de tool 
6.	 Hier wordt de optelling van de invoer van alle subcategorieën weer gegeven
7.	 Hier staat het verschil tussen de invoer van het huidige rapportage jaar en het 

vorige rapportage jaar

21 3 4 5
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Stap 4 data invoer Zakelijk verkeer
Zakelijk verkeer, voor de registratie van nationale zakelijke reizen die door de 
medewerker gedeclareerd wordt bij de werkgever

1.	 In de eerste kolom staan de subcategorieën van de categorie Zakelijk verkeer, 
deze subcategorieën zijn afgestemd op de invoer voor de WPM.

2.	 Voer in deze kolom het aantal reizen in per subcategorie
3.	 Voer in deze kolom het totaal aantal zakelijk gereden km die door de 

medewerkers zijn gedeclareerd per subcategorie
4.	 In deze kolom staan de waardes van het aantal reizen die vorig jaar zijn 

ingevoerd in de tool
5.	 In deze kolom staan de waardes van het aantal km die vorig jaar zijn ingevoerd 

in de tool 
6.	 Hier wordt de optelling van de invoer van alle subcategorieën weer gegeven
7.	 Hier staat het verschil tussen de invoer van het huidige rapportage jaar en het 

vorige rapportage jaar
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Voor de invoer van de zakelijk gedeclareerde ov km hebben we de opties om de 
kosten van de ov reis om te rekenen naar afgelegde km. Hiervoor heb je dan de 
keuze om het aantal km in te voeren of om de gemaakte kosten van het openbaar 
vervoer in te voeren. Door op het driehoekje de regel zakelijk gedeclareerd OV te 
klikken zie je de optie voor invoer in € verschijnen

Zie hier onder de uitleg uit de handreiking voor de WPM
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Stap 4 data invoer Vliegen / 
internationale reizen
Vliegen / internationale reizen, voor de registratie van zakelijke vliegreizen en 
internationale trein reizen
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Stap 4 data invoer overig

Bij alle vorige categorieën is de regel ‘overig’ als optie voor invoer verwijderd, voor de 
bedrijven die de invoer ‘overig’ wel willen gebruiken is deze in een andere categorie 
gezet. Let op: voor deze categorie is een accountantsverklaring nodig en de invoer 
via deze categorie kan niet gebruikt worden voor een koppeling met het WPM-
registratieformulier.
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Stap 4 data invoer, Invoer 
afronden

1.	 Zet het schuifje “invoer afgerond ”naar rechts

2.	 Als het schuifje naar rechts staat is het niet mogelijk om data aan te passen of 
nieuw in te voeren. Druk nu op de knop “Overzicht Invoer”

3.	 Dan kom je op een pagina waar je twee verschillende rapportages kan inzien. 
Zet je het volgende schuifje naar links dan krijg je een overzicht van de ingevulde 
gegevens, hiermee kan je een laatste controle doen op de volledigheid van de 
invoer. Dit overzicht kan je downloaden in , Excel, CSV en PDF formaat. Als je 
zeker bent van de volledige invoer kan je het schuifje naar rechts zetten.

1

2

3
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4.	 Als je het schuifje naar rechts zet dan kom je bij de rapportage personen mobiliteit. 
Hier vind je de data gesorteerd in de volgorde van de WPM invoer.

5.	 Dit overzicht kan je in meerdere vormen downloaden, Excel, PDF en PDF compact
6.	 Aan de linker kant van het scherm staan de subgroepen voor de WPM invoer, door 

op het driehoekje te klikken kan je de gegevens per subgroep zichtbaar maken

7.	 Na het open klappen van de subgroepen kan je ook zien hoe gegevens zijn 
opgebouwd. Onder de groep (plug-in) hybride zie je bijvoorbeeld de optelling van 
hybride benzine en diesel
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8.	  Mocht je bij de controles concluderen dat de data invoer nog niet volledig is dan 
kan je het schuifje invoer afgerond weer naar links zetten en vervolgens op de 
knop invoer drukken. Je komt dan terug in de pagina “Stap 4 invoer data”
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